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ECOLE DE MUSIQUE
ESPACE 7000 ——¢
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7000 RUE MARIE-VICTORIN MTL QC H1G 2J6

OFFRE D’EMPLOI

Coordonnateur(rice) a I’Ecole de musigue
Saison 2023 - 2024

L’école de musique du Centre culturel Espace 7000, est un organisme a but non lucratif. Notre école de
musique Espace 7000, située sur le campus du cégep Marie-Victorin, offre une formation musicale de
qualité, aux enfants, aux adolescents et aux adultes.

Poste : Coordonnateur(rice)

Nature de I'emploi : En tant que coordonnateur de I'école de musique, vous serez
responsable de la gestion de tous les aspects de I'école. Vous veillerez a une application
uniforme des procédures et politiques.

Description de tache :
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Faire la promotion des cours de musique

Gestion des appels téléphoniques et des courriels
Planification de I’horaire des professeurs et des locaux
Gérer les dossiers de la clientele de I'école

Superviser adéquatement les professeurs

Préparer les spectacles de fin de I'année

Exigences
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Autonomie

Bon sens de |'organisation

Capacité de communication (Orale et écrit)

A l'aise avec le public

Aptitude a la gestion (Quickbooks, Office Microsft, One Drive, Google Calendar)

Horaire de travail : En fonction de la demande

Lieu de travail : Cégep Marie-Victorin au département musique

7000, rue Marie-Victorin
Montréal (Québec) H1G 2J6

Salaire : Selon le degré de formation et d’expérience. Le nombre d’heures travaillées est en
fonction de la demande.

Les candidatures sont a adresser a I’attention de :

Van Hoan Le Coordonnateur - Ecole de musique Espace 7000
coordo.espace7000@gmail.com | 514-328-3817
www.espace7000.com




